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FONTUR L; GESTION
COLOMBIA - Direccién: PRESIDENCIA DOCUMENTAL
Area: DIRECCION DE COMUNICACIONES
Tiempo de .
CcODIGO g Soporte Reten:ién en Nigelde Disposicién Final .
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL Archivo {Afios) Seguridad METODO DE APLICACION/NORMA
Serie | Subserie F E | Gestion | Central| P 1 cJctT|E] D] S
Presentacion estrategia de X
comunicaciones Justificacion tiempo de retencion:
Finalizado el tiempo en gestidn finalizan su funcién
administrativa y no desarrollan otros valores.
Disposicion Final:
Presentacion de la iniciativa o proyecto X Una vez finalizado el tiempo de conservacion se procede a
levantamiento del acta de eliminacién y destruccién de la
i ESTRATEGIA DE : i X informacién. Una vez finalizado el tiempo de retencién
COMUNICACIONES documental se debe eliminar el soporte electrénico que
N de actividades del y contiene la informacién.
comunicaciones
Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en
formato digital, y para que los documentos electrénicos
sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99
Parrilla de contenidos RRSS X
Acta de inicio X
Solicitud de Otrosi (si aplica) X
Informe de supervision X
Comunicado de prensa X
Acta de entrega de materiales X Justificacién tiempo de retencién:
publicitarios por Fontur a un tercero Finalizado el tiempo en gestidn finalizan su funcién
Formato autorizacién uso de imagen X administrativa y no desarrollan otros valores.
Manual de uso de imagen corporativa X Disposicion Final:
Insumo_entrevistas Raquel Garavito / % Una vez finalizado el tiempo de conservacién se procede a
vocero autorizado levantamiento del acta de eliminacién y destruccién de la
5 5.8 INSTRUMENTOS DE g s Insumo  webinar Raquel Garavito /| X informacién. Una vez finalizado el tiempo de retencién
’ CONTROL upervisién de Contratos yocero autorizado 1 ? X * documental se debe eliminar el soporte electrénico que
CaTpets defotds yiideos X contiene la informacion.
Base de datos de periodistas nacionales X
Base de datos jefes de prensa alcaldias " Teniendo en cuenta que la serie presenta documentos en
y gobernaciones formato digital, y para que los documentos electrénicos
Base de datos secretaros de turismo X sean probatorios deben cumplir con las caracteristicas
municipales y departamentales establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99
Informe de notas freepress X
Formato de invitacion a press trip X
medios nacionales
Base de datos cumpleafios municipios y X
departamentos
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Area: DIRECCION DE COMUNICACIONES
Tiempo de .
Nivel de
CcODIGO g Soporte Retencién en Disposicion Final "
SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL P Archivo {Afios) Seguridad P METODO DE APLICACION/NORMA
Serie | Subserie F | E | Gestion | Central | P | | | Cc | cCT ENJND | S
TIEMPO DE ECDE
SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES OION SOPORTE DISPOSICION FINAL
Subserie: Negrilla Tipos Documentales: sin SesRaUOe) £ S=LRICI ORI SI AR CT- Conservacién Total S - Seleccién
SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA . g . b . , . Gestion E- Documento Electrénico 1 - Interno o o
Mayuscula Inicial negrilla, Mayuscula inicial S N E - Eliminacidon D- Digitalizacién
Aprobé: Acta de Comité: 4 Fecha: 28 de enero de 2021
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