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Gestion

Central | P 1 C|CT]|E
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INFORMES

Informes de Gestion

Informe X

Hoja de Vida de Indicadores de
Gestion

Justificacidn tiempo de retencidn:
Finalizado el tiempo en gestiodn finalizan su
funcién administrativa y no desarrollan otros
valores.
Los informes los consolida la Gerencia de
Planeacidn, concluida la retencidén se
eliminan.
Disposicién Final:

Una vez finalizado el tiempo de conservacion
se procede a levantamiento del acta de
eliminacion y destruccién de la informacién.
Una vez finalizado el tiempo de retencién
documental se debe eliminar el soporte
electrénico que contiene la informacidn.

Teniendo en cuenta que la serie presenta
documentos en formato digital, y para que
los documentos electrénicos sean probatorios

12 12.1

PROGRAMAS

Programa

Informe

Programas de
competitividad y
promocion turistica

Comunicacion
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deben cumplir con las caracteristicas

Conservar los programas como fuente de
informacidn para investigar sobre el efecto de
las estrategias gubernamentales en la
evolucidn del sector turistico.

Justificacion tiempo de retencién:

La serie tiene como objetivo dar los
parametros para brindar informacién que
apoye la gestidn. Se conserva totalmente
como parte de la memoria institucional de la
organizacion, por ser documentos que
reflejan la gestion administrativa y que estan
sujetos a constante consulta y actualizacién
del area, su contenido informativo posee

valores secundarios. Se sugiere ademas

reproducir esta informacién en un medio
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magnético.
Disposicién Final:
Anexos Conservacion Total.
Teniendo en cuenta que la serie presenta
documentos en formato digital, y para que
los documentos electrénicos sean probatorios
Registro audiovisual deben. cumplir con las caracteristicas
establecidas en el Art. 11 de la Ley 527/99
Carta de acuso de recibido X
Concepto de pertinencia
(Memorando Interno Remision X
de Proyecto )
Ficha inicial del proyecto
(impactos y pertinencia, X
cronograma, presupuesto)
Solicitud de ajustes, documentos X
y aclaraciones al proponente
Solicitud de cotizaciones o
validacién de precios de X
mercado
Ficha del proyecto con
previabilidad juridica, técnicay X
financiera (cuando aplique)
Certificacion de aprobacion de
proyecto por parte del Comité X
Directivo
Disponibilidad presupuestal X
(DDP)
Retiro del proyecto (cuando X
aplique)
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Devolucion del proyecto X
(cuando aplique)
o bt i Seleccionar para conservar el 10% de los
ariaice apro aaor; irigicaia X proyectos ejecutados contemplando el
Proyectos de Promocid proponente Ican lim nlaregionyen
10 10.2 PROYECTOS y! S : .r cion 2 18 X X alcance, el i p?ctoe a”eglo ye sector.
Turistica L i como fuente de informacién para reconstruir
Memorando remisorio de ) » . )
L L X la ejecucién de las politicas nacionales en
solicitud de contratacién 4
turismo.
Solicitud de contratacion y
lineamientos técnicos dirigido a X
la Direccion Juridica
Carta solicitud modificacién del X
proyecto (cuando aplique)
Carta con ajustes aprobado por
parte del Gerente (cuando X
aplique)
Anexos de modificacién del X
proyecto (cuando aplique)
Informes de seguimiento de X
proyectos
Informe de contrapartida X
Acta de entrega de los
productos resultantes del X
proyecto al proponente (cuando
Informe final del proyecto X
Acta de liberacidn de recursos X
Anexos X
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TIEMPO DE NIVEL DE )
SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . DISPOSICION FINAL
RETENCION it ol SEGUR_IBDAD i
Gestion - Archivo de F - Documento Fisico P - Publico
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Acta de Comité:

Fecha:

28 de enero de 2021
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