FIDUCOLDEX FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX
" - T TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE SARO Y SARLAFT

CODIGOS RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS

SECCION SERE SUBSERIE grchﬁwo Archivo Central Fisico eecrronco | CT E M/ID S
eston

Se conserva en forma permanente en su soporte original, como testimonio de las
politicas de seguridad de la Fiduciaria y el cumplimiento de normas

de Le se digitalizan con fines
archivisticos en su fase activa en el archivo central segin el procedimiento
contenido en la Introduccion. .
Ruta: carpeta J: ACTA DE COMITE FATCA/ CRS.

113 2 22 ACTAS Actas Comité FATCA/CRS 5 5 X X

Citacion al Comité PDF
La retencion comienza a contar a partir de la fecha del tltimo documento
almacenado, contempla la prescripcion contenida en el Cédigo Penal, Ley 599 de
2000 para hechos punibles.

Acta del Comité FATCA/CRS X PDF

Informe del Comité X PDF

Los informes los consolida la Gerencia de Direccionamiento Estratégico en la
subserie Informes de Resultados que se conservan en forma permanente en su
soporte original, como fuente de informacion sobre la administracion de la
Fiduciaria.

La retencion cuenta a partir del cierre del ejercicio anual contempla el plazo fijado
por el Estatuto Organico Financiero, posteriormente se eliminan en el Archivo
Central bajo la responsabilidad de la Coordinacion de Gestion Documental segiin
el procedimiento contenido en la Introduccion.

113 18 20 INFORMES Informes de Gestion de Indicadores 2 8 X

"Ruta: carpeta J: INFORMES/Informe Trimestral Junta Directiva.
0

Hoja de Vida de Indicadores de Gestion Xs
La retencion cuenta a partir de la fecha de | cierre del ejercicio anual y este tiempo

permite consultar antecedentes y hacer seguimiento a los resultados del &rea.
Informe de Gestion PDF

La matriz se consolida en la Gerencia de Riesgos donde se conserva la
informacion.
Eliminar concluida la retencién, bajo la responsabilidad de la Coordinacion de
Matrices de Riesgos de Lavado de Activos Gestion Documenta en el Archivo Central segln el procedimiento contenido en la
5 5 y
Introduccion.
Carpeta Virtual J: Gerencia de Riesgos/Cumplimiento.

113 25 2 MATRICES DE RIESGOS

La retencion comienza a contar a partir de la fecha del titimo documento
almacenado, contempla la prescripcion contenida en el Codigo Penal para
Matriz de Riesgos de Lavado de Activos X Xis. conductas punibles.
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FIDUCOLDEX FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX
e b e S e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE SARO Y SARLAFT

CODIGOS RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERE SUBSERE A0 | pchivo Cental|  Fisco | aecronco | CT E [MD]| S
Gestion
Seleccionar en el Archivo Central para conservar los informes consolidados cada
afio, en su soporte original, como fuente de informacion sobre la evolucion de las
transacciones financieras, En la retencion se considera el Codigo Penal, Articulo
Reportes Externos de Operaciones Inusuales o 333.
113 36 10 REPORTES Sospechosas 2 18 X [ Los documentos se seleccionan en su soporte original bajo la responsabilidad de

la Coordinacion de Gestion Documenta en el Archivo Central segin el
procedimiento contenido en la Introduccion.
Ruta: carpeta JREPORTES /Reporte de Operaciones Inusuales.

Reporte Externo de Transacciones en Efectivo

Individuales y/o Mltiples Exonerados de Presentar sz/'
declaracion Individual de Transacciones en Efectivo
. . PDFL.
Reporte Patrimonios Autonomos - Ley 1508 de 2012. s
Reporte de Informacion de Camparias Politicas y PDF/.
Partidos Polticos. s
Reporte al Exterior POF/.
s
Certificado de i PDF

Seleccionar una muestra del 10% teniendo en cuenta criterios: tipo cliente,
proveedor, etc., de reportado y monto de la transaccion, como evidencia para
reconstruir la gestion del riesgo de la Fiduciaria. En la retencion se considera el
2 18 X [Cédigo Penal, Articulo 333.

Los documentos se seleccionan en su soporte original bajo la responsabilidad de
la Coordinacion de Gestion Documenta en el Archivo Central segin el
procedimiento contenido en la Introduccion.

113 3% 1" REPORTES Reportes Internos de Alerta de Operaciones
Inusuales

Reporte Intemo de Sefial de Alerta o de Operacion PDF Ruta: Carpeta de sefiales de alerta y operaciones inusuales del Oficial de
Inusual Cumplimiento

Reporte Interno de Control Sobre la Integridad de las

& PDF
Sefiales de Alerta y Operaciones Inusuales
Reporte Interno de Perfiles de Riesgo de los Factores PDF
de Riesgo y de los Riesgos Asociado
Comunicacion de envio Coreo
electronico

Firma: Adriana Castrillon Bedoya
Vicepresidente de Operaciones

Cohtua foitilin

CT: Conservacién Total

E= Eliminacién
Firma: Carlos Alberto Nifio Medina,
M/D= Microfilmacién/Digitalizacion Coordinador Gestion Documental

= Seleccion Fecha (dd/mm/aa): 25/06/2020

Nota: En los tipos documentales, se detalld el tipo de soporte, donde f: fisico y e: electronico.
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