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FIDUCOLDEX

Fituciaria CalomBisna ds Comareis Extoriar 3. A

ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE CONTRALORIA

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

SECCION SERE.

SUBSERE

SERIES DOCUMENTALES

SUBSERIES DOCUMENTALES

TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO de RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

Fisico

ELECTRONICO

CT

E M/D

PROCEDIMIENTOS

ACTAS

Actas Comité de Auditoria

Citacién al Comité

Acta de Comité de Auditoria

Informe del Comité

PDF

PDF

PDF

Se conserva en forma permanente, en su soporte original, como evidencia
de gestion administrativa y de control de la Fiduciaria regulada por la Ley
599y la Circular Externa 038 de 2009 expedida por la Superintendencia
Financiera de Colombia.

Ruta: carpeta J: COMITE de AUDITORIA.

La retencion comienza a contar a partir de la fecha de cierre de la
auditoria.

Los documentos se digitalizan con fines archivisticas y de respaldo en el
Archivo Central bajo la responsabilidad de la Coordinacion de Gestion
Documental segun el procedimiento contenido en la Introduccion.

INFORMES

Informes de Auditoria

Plan de Auditoria
Programa de Auditoria

Papeles de Trabajo

Pre Informe de Auditoria
Informe de Auditoria

Informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento

PDF
PDF

PDF/.doc/xls

PDF
PDF

PDF

La retencion comienza a contar en la fecha que se cierra la auditoria.
Seleccionar para conservar el 10% de los expedientes generados por afio
como testimonio de los procedimientos y el proceso de control, la muestra
debe estar integrada por éreas de diferentes niveles jerarquicos y
procesos misionales.

Se selecciona y conserva en sus soporte original y digitaliza la muestra
como respaldo en el Archivo Central bajo la responsabilidad de la
Coordinacién de Gestion Documental de acuerdo con lo indicado en el

pr imiento contenido en la

Ruta: carpeta J:AUDITORIAS, CONSULTORIAS Y MONITOREOS
CONTRALORIA INTERNA.

20

INFORMES

Informes de Gestién de Indicadores

Hoja de vida de los Indicadores de Gestion

Informe de Gestion

Xs

Los informes los consolida la Gerencia de Direccionamiento Estratégico en

la subserie Informes de Resultados que se conservan en forma

permanente en su soporte original, como fuente de informacion sobre la

administracion de la Fiduciaria.

La retencion cuenta a partir del cierre del ejercicio anual contempla el

plazo fijado por el Estatuto Organico Financiero, por el periodo que

permite consultar y hacer i a

administrativos.  Posteriormente se eliminan en el Archivo Central bajo la
ilidad de la Coordinacién de Gestion Dt de acuerdo

con lo indicado en el procedimiento contenido en la Introduccion.

Ruta: carpeta J: INFORMES de GESTION.
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ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE CONTRALORIA

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO

SECCION SERE.

SUBSERE

SERIES DOCUMENTALES

SUBSERIES DOCUMENTALES

TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO de RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

Fisico

ELECTRONICO

CT

E M/D

PROCEDIMIENTOS

38

INFORMES

Informes de Seguimiento y Evaluacion
Interna

Informe Resultado de Las Evaluaciones Internas
de Calidad

Plan de Accion

Xs
Xs

La informacion se consolida en los informes presentados al Comité de
Auditoria en la Gerencia de Contraloria, donde se conservan en su
soporte original.

La retencion cuenta a partir del cierre del ejercicio anual, por el periodo
que permite consultar antecedentes.

Posteriormente se eliminan en el Archivo Central bajo la responsabilidad
de la Coordinacién de Gestion Documental de acuerdo con lo indicado en
el procedimiento contenido en la Introduccion.

PLANES

Planes de Auditoria Interna

Plan de Auditoria
Pruebas

Indicador de Seguimiento PAI

>

PDF
PDF/.doc/xls

Xs

El plan se elabora anualmente. La informacion se consolida en los
informes presentados al Comité de Auditoria en la Gerencia de
Contraloria donde se conservan en su soporte original.

La retencion cuenta a partir del cierre del ejercicio anual, por el tiempo
requerido para consultar antecedentes. Posteriormente se eliminan en el
Archivo Central bajo la responsabilidad de la Coordinacion de Gestion
Documental de acuerdo con lo indicado en el procedimiento contenido en
la Introduccién.

Ruta: carpeta J: PLAN ANUAL de AUDITORIA.

CONVENCIONES:

E= Eliminacién

S= Seleccion

CT: Conservacion Total

M/D= Microfilmacién/Digitalizacién

Firma: Adriana Castrillon Bedoya
Vicepresidente de Operaciones

Firma: Carlos Alberto Nifio Medina,

Coordinador Gestion Documental

Fecha (dd/mm/aa): 25/06/2020
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Nota: En los tipos documentales, se detallo el tipo de soporte, donde f: fisico y e: electronico.
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