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FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGos RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERE SUBSERE é’:s';:;‘; Archivo Central| ~ risco ascmovco | CT | E | MID
Seleccionar en el Archivo Central el 10% de los procesos, como evidencia
de la gestion juridica de la Fiduciaria, la muestra debe estar conformada por
diferentes tipos de asuntos, demandantes y resultados.
Los demés soportes se eliminan, toda vez que los originales reposan en los
despachos judicial les de acuerdo con el Cédigo Contencioso Administrativo,
Ley 1437 de 2011, y con el Codigo General del Proceso.
La retencion cuenta a partir de la ejecucion de la decision judicial por el
periodo que soportan las posibles respuestas a requerimientos de las
24 1 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Cumplimiento 2 10 X autoridades

La Coordinacién de Gestion Documental
es responsable de la seleccion y la digitalizacion con fines archivisticos, de
acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.

Notificacién de la Demanda X

Accion de Cumplimiento X

Contestacion de la Demanda X

Pruebas X

Recurso Contra Autos X

Fallo de Primera Instancia X

Notificacion X

Apelacion del Fallo X

Sustentacién del Recurso X

Fallo de Segunda Instancia X

Notificacion X

Comunicacidn Oficial X
Seleccionar en el Archivo Central el 10% de los procesos, como evidencia
de la gestion juridica de la Fiduciaria, la muestra debe estar conformada por
diferentes tipos de asuntos y demandantes y decisiones.
Los deméas soportes se eliminan, toda vez que los originales reposan en los
despachos judiciales de acuerdo con el Codigo Contencioso Administrativo,

24 1 2 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela 2 10 X Ley 1437 qe 2011, y con E.I Codigo Genel:al gl Procesg. .
La retencion cuenta a partir de la ejecucion de la decision judicial.
. Los documentos se digitalizan en el Archivo Central con fines archivisticos

Notificacién de la Demanda X N . "
de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.

Demanda X

Contestacién de la Demanda X

Pruebas X

Fallo de Primera Instancia X

Notificacion X

Impugnacion X

Notificacion X

Contestacion de la Impugnacion X

Fallo Segunda Instancia X

Notificacion X

Auto de Apertura de Incidente de X

Desacato

Notificacion X

Contestacion X

Sentencia Definitiva X

Comunicacién X
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coDIGos RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERE SUBSERE é’e ES';:;‘; Archivo Central| ~ Fisico ascmovco | CT | E | MID
Seleccionar en el Archivo Central el 10% de los procesos, como evidencia
de la gestion juridica de la Fiduciaria, la muestra debe estar conformada por
diferentes tipos de asuntos, demandantes y decisiones. Los demas soportes
se eliminan, toda vez que los originales reposan en los despachos judiciales
de acuerdo con el Codigo Contencioso Administrativo, Ley 1437 de 2011, y
con el Cédigo General del Proceso.
La retencion cuenta a partir de la ejecucion de la decision judicial, la
Coordinacion de Gestion Documental es responsable de la seleccion y la
2.4 1 3 ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares y de Grupo 2 10 X digitalizacion con fines archivisticos de los documentos de acuerdo con el
procedimiento que indica la Introduccion.
Notificacion X
Accion Popular X
Contestacion X
Pruebas X
Recurso Contra Autos X
Acta de Audiencia de Pacto X
Fallo de Primera Instancia X
Apelacion del Fallo X
Sustentacion del Recurso X
Sentencia Definitiva X
24 2 30 ACTAS Actas de Conciliaciones Extrajudiciales 2 18 X X ::I i(;n::orvan en su soporte original como tesfimonio de la gestion juridica
La retencion cuenta a partir de la liquidacion del contrato, regulado por la
Ley 599 de 2000 con respecto a la gestion de recursos piblicos.
Los documentos seleccionados se digitalizan en el Archivo Central de
acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Comunicacion Oficial X PDF
Acta de la Conciliacion Extrajudicial X PDF
Informe de Conciliacién X PDF
Los documentos reflejan la posicion juridica de la Fiduciaria en relacion con
24 6 1 CONCEPTOS Conceptos Juridicos 5 15 X X Fontur. Consemr .en su (otal\.dad como fuente de |nformagon para B
reconstruir la historia corporativa. Se maneja en soporte fisico y electronico
carpeta J.
La retencion cuenta a partir de la fecha del documento més reciente, por un
periodo que atiende la prescripcion civil o penal de los asuntos tratados con
relacion a la gestion de recursos publicos.
Solicitud de Concepto X PDF
Concepto Juridico X
Los documentos se digitalizan en el Archivo Central con fines archivisticos
de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
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Los contratos de administracion de bienes se seleccionan en el Archivo
Contratos de Administracién de Bienes Central para conservar el 20% de los expedientes generados anualmente
2.4 9 2 CONTRATOS or Cesion 1 19 X considerando si se trata de un bien turistico con valor cultural, cientifico o
P ambiental y laregion como fuente de informacion para reconstruir la
historia del sector turistico del pais.
Solicitud de Contratacion o Li it
A:;S:oi ¢ Loniratacion o Lineamientos y X La seleccion es de la C 6n de Gestion Dy
y se conservan los documentos seleccionados en su soporte original.
Invitacion X PDF
La retencion cuenta a partir de la finalizacidon de la pdliza, contempla la
Acta de Visita al Bien a Administrar X prescripcion de la Ley 599 de 2000 con respecto a la gestion de recursos
publicos de Fontur.
Acuerdo de Confidencialidad X Los documentos seleccionados se digitalizan en el Archivo Central con fines
archivisticos de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Autorizacion de Ingreso al Cuarto de Datos X
Observaciones PDF
Adendas X
Propuesta X PDF
Informe Preliminar de Evaluacion de las X
Propuestas
Informe Final de Evaluacion de las Propuestas X
Escritura Piblica X
Carta de Aprobacion del Crédito o Leasing X
Recibo de la Consignacion X
Certificado de Existencia y Representacion
Legal o Documento Equivalente no Superior a X
30 dias
Cédula del representante legal (de quién firma) X
RUT X
Certificacion Seguridad Social y Parafiscales X
Poliza Aprobada (si aplica) X
Asignacion de Supervision del Contrato X
Certificacion Comité Directivo ylo X
Comunicacion de DVT
Acta de Entrega de los Bienes en el Estado X
Informe de Contratacién X
Comunicacion Oficial X
Certificado de Disponibilidad Presupuestal X
CDP X
Contrato X
Acta de Inicio (Si aplica) X
Consulta de Antecedentes X
Alcance a la Solicitud de Contratacion (Si "
. X Comunicacion
aplica) electrénico
Informe de supervision X
Actas de reunion de seguimiento X PDF
Comunicacion Oficial X
Certificado que no tiene Cuentas por Pagar o X
por Cobrar
Acta de Liquidacion Firmada X
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CODIGOS
SERIES DOCUMENTALES

SECCION SERIE SUBSERIE

SUBSERIES DOCUMENTALES

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

Archivo

Gestion Archivo Central

Fisico

ELECTRONICO

cT

E MD

PROCEDIMIENTOS

24 9 3 CONTRATOS

Contratos de Administracion de Bienes
por Cesion por Iniciativa Privada

Solicitud de Contratacion o Lineamientos y
Anexos

Certificado Disponibilidad Presupuestal

Alcance a la Solicitud de Contratacion (Si
aplica)

Proyecto

Ficha del Proyecto
Publicacion de la Invitacion
Acta de Visita al Bien a Administrar

Observaciones al Contrato

Adendas

Propuesta

Informe Preliminar de Evaluacion de las
Propuestas

Informe Final de Evaluacion de las Propuestas
Acuerdo de Confidencialidad

Autorizacion de Ingreso al Cuarto de Datos
Escritura Publica

Carta de Aprobacion del Crédito o Leasing

Recibo de la Consignacion

Certificado de Existencia y Representacion
Legal o Documento Equivalente no Superior a
30 dias

Cédula del Representante Legal (de quién
firma)

RUT

Certificacion Seguridad Social y Parafiscales

Poliza Aprobada (si aplica)

Asignacion de Supervision del Contrato
Certificacion Comité Directivo y/o
Comunicacion de DVT

Informe:

Comunicacion Oficial

Contrato

Acta de Inicio (Si aplica)

Consulta de Antecedentes

Informe de Supervision

Actas de Reunion de Seguimiento
Comunicacion Oficial

Certificado que no tiene Cuentas por Pagar o
por Cobrar

Acta de Liquidacion Firmada

X X X X X

>

XX X X X X X X X XX X X X

Comunicacion
electnico

PDF

POF

PDF

POF

Los contratos de administracion de bienes por cesion de iniciativa privada se
seleccionan en el Archivo Central para conservar el 20% de los expedientes

considerando si se trata de un bien turistico con valor cultural, cientifico o
ambiental yla region como fuente de informacion para reconstruir la
historia del sector turistico del pais.

La seleccion es delaC 6n de Gestion D
y se conservan los documentos seleccionados en su soporte original y se

digitalizan con fines de acuerdo con el procedimiento que indica
la Introduccion.

La retencion cuenta a partir de la fecha de finalizacion de la vigencia de la
pliza, atendiendo la prescripcion de la Ley 599 de 2000 con respecto a la
gestion de recursos publicos.
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CODIGOS

SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES

SECCION SERIE SUBSERIE

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

Archivo

Gestion Archivo Central

Fisico

ELECTRONICO

cT

E MD

PROCEDIMIENTOS

24 9 4 CONTRATOS Contratos de Comodato

Solicitud de Contratacion o Lineamientos y
Anexos

Disponibilidad Presupuestal

Alcance a la Solicitud de Contratacion (Si
aplica)

Publicacion de la Invitacion

Acta de Visita al Bien a Administrar

Observaciones

Adendas

Propuesta

Informe Preliminar de Evaluacion de las
Propuestas

Informe final de Evaluacion de las Propuestas
Acuerdo de Confidencialidad

Autorizacion de Ingreso al Cuarto de Datos
Escritura Publica

Carta de Aprobacion del Crédito o Leasing

Recibo de la Consignacion

Certificado de Existencia y Representacion
Legal o Documento Equivalente no Superior a
30 dias

Cédula del Representante Legal (de quién
firma)

RUT

Certificacion Seguridad Social y Parafiscales

Pdliza Aprobada (si aplica)

Asignacion de Supervision del Contrato
Certificacion Comité Directivo y/o
Comunicacion de DVT

Informe

Comunicacion Oficial

Solicitud de Contratacion o Lineamientos y
Anexos

Disponibilidad Presupuestal

Contrato

Acta de Inicio (Si aplica)

Consulta Procuraduria, Policia Nacional
Informe de Supervision

Actas de Reunion de Seguimiento

Comunicacion Oficial

Certificado que no tiene Cuentas por Pagar o
por Cobrar

Acta de Liquidacion Firmada

X X X X X X X X

X X X X X X

>

Correo
electrénico

PDF

PDF

PDF

PDF

Los contratos de comodato se seleccionan en el Archivo Central para
conservar el 20% de los i
si se trata de un bien turistico con valor cultural, cientifico 0 ambiental y la
region como fuente de informacion para reconstruir la historia del sector
turistico del pais.

La seleccion es dea C 6n de Gestion D
se conservan los documentos seleccionados en su soporte original y se
digitalizan de acuerdo con lo que indica la Introduccion al respecto.

La retencion cuenta a partir de la liquidacion del contrato, contempla la
prescripcion de la Ley 599 de 2000 con respecto a la gestion de recursos
publicos.
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coDIGos RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERE SUBSERE é’e ES';:;‘; Archivo Central| ~ Fisico ascmovco | CT | E | MID
Los contratos de compraventa se seleccionan en el Archivo Central
para conservar el 20% de los expedientes generados anualmente
24 9 5 CONTRATOS Contratos de Compraventa 1 19 X considerando si se trata de un bien turistico con valor cultural,

cientifico 0 ambiental y la regién donde se localiza como fuente de
informacion para reconstruir la historia del sector turistico del pais.

Invitacion a licitar PDF La seleccion es delaC 6n de Gestion D
se conservan los documentos seleccionados en su soporte original y se

Acta de Visita al bien X digitalizan con fines archivisticos de acuerdo con el procedimiento que indica
la Introduccién.

Observaciones PDF

Adend X La retencion cuenta a partir de la liquidacion del contrato, contempla la

endas prescripcion de la Ley 599 de 2000 con respecto a la gestion de recursos

publicos.

Propuesta X PDF

Informe Preliminar de evaluacion de las X

propuestas

Informe final de evaluacion de las propuestas X

Acuerdo de confidencialidad X

Autorizacion de ingreso al Cuarto de Datos X

Promesa de compraventa X

Escritura pblica X

Carta de aprobacion del crédito o leasing X

Recibo de la consignacion X

Garantia de seriedad de la propuesta X

Paz y salvo por concepto de impuestos X

Certificado de existencia y representacion legal

o documento equivalente no superior a 30 dias X

Cédula del representante legal (de quién firma) X

RUT X

Certificacion Seguridad Social y Parafiscales X

Pdliza Aprobada (si aplica) X

Asignacion de Supervision del Contrato X

Certificacion Comité Directivo ylo X

Comunicacién de DVT

Informe: X

Comunicacion Oficial X

Contrato X

Acta de Entrega de Bienes X

Inventario de Activos X

Consulta de Antecedentes Disciplinarios, X

Fiscales y Penales.

Informe de supervision X

Comunicacion Oficial X

Certificado que no tiene Cuentas por Pagar o X

por Cobrar
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Seleccionar en el Archivo Central para conservar el 10% de los
24 9 12 CONTRATOS Contratos Ordenes de Trabajo 1 19 X ! © A el valor. cultural, ?lentlf\co

o ambiental del bien, la region y origen, como fuente de informacion para
reconstruir la historia del sector turistico del pais.
La seleccion es dea C 6n de Gestion D

Docurmentos del Proceso Contractual X se conservan los documentos seleccionados en su soporte original y se
digitalizan con fines archivisticos en el Archivo Centra con fines

Documentos del Contratista X archivisticos, de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.

Certificacion Comité Directivo y/o X La retencion cuenta a partir de la finalizacion de la vigencia de la poliza,

Comunicacion de DVT contempla la prescripcion de la Ley 599 de 2000 con respecto a la gestion
de recursos publicos.

Informe X

Comunicaciones Oficiales X

Solicitud de Contratacion o Lineamientos y X

Anexos

Disponibilidad Presupuestal X

CDP X

Contratacion/orden de Trabajo X

Oficio de designacion del supervisor X

Acta de Inicio del Contrato ( f ) X

Solicitud de Modificacion X

Otrosies X

Garantias Contrato Inicial X

Acta de Terminacion (si aplica) X

Acta de Liquidacion X
Seleccionar en el Archivo Central para conservar el 20% de los

24 10 1 CONVENIOS Convenios de Cooperacion 1 19 X anualmente considerando si se trata de un bien turistico con valor cultural,

cientifico o ambiental y la region donde se localiza como fuente de
informacion para reconstruir la historia del sector turistico del pais. .

Solicitud de Convenio X
La seleccion es dela C 6n de Gestion D

Certificacion Comité Directivo y/o X se conservan los documentos seleccionados en su soporte original y se

Comunicacion de DVT digitalizan en el Archivo Centra con fines archivisticos de acuerdo con el
procedimiento que indica la Introduccion.

Proyecto X
La retencion cuenta a partir de la liquidacion del contrato, contempla la

Ficha del Proyecto X prescripcion de la Ley 599 de 2000 con respecto a la gestion de recursos
publicos.

Solicitud de Contratacion o Lineamientos y X

Anexos

Disponibilidad Presupuestal X

coP X

Certificado de Existencia y Representacion

Legal o Documento Idoneo no Superior a 30 X

dias

Fotocopia de la Cédula del Representante

Legal ( de quién firma) X
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CODIGOS

SECCION

SERIE

SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES

SUBSERIES DOCUMENTALES

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

Archivo
Cestion

Archivo Central

Fisico ELECTRONICO

cT

E MD

PROCEDIMIENTOS

RUT
Certificacion Seguridad Social y Parafiscales

Comunicacion de Aprobacion SARLAFT
Completo (si requiere por Cuantia) o
Referencias Comerciales SARLAFT (si
requiere por cuantia ) y/o Centinela

Convenio Firmado

Asignacion de Supervision del Convenio
Péliza Aprobada (si aplica)

Acta de Inicio (si aplica)

Consulta Procuraduria, Policia Nacional
Comunicacién Dando Alcance a la Solicitud de
Convenio

Informe de Seguimiento (Si aplica)
Actas de Reunion de Seguimiento
Informe de Seguimiento con Solicitud de
Liquidacién

Comunicacion Enviada

Comunicacion Recibida

Otrosies

Acta de Liquidacion Firmada

X X X X X

Comuricacion
electorico

XX X X X X X

24

CONVENIOS

Convenios de Cooperacion
Internacional

Documentos del Proceso Contractual

Documentos del Contratista

Certificacion Comité Directivo y/o
Comunicacion de DVT

Informe:

Comunicaciones Oficiales Enviadas y Recibidas

Proyecto

Ficha del Proyecto

Solicitud de Contratacion o Lineamientos y
Anexos

Disponibilidad Presupuestal

CDP

Contratacion/orden de Trabajo

Oficio de Designacion del Supervisor

Acta de Inicio del Contrato
Solicitud de Modificacion
Otrosies

Garantias Contrato Inicial
Acta de Terminacion (si aplica)
Acta de Liquidacion

XX X X X X X X

X X X X X X

Seleccionar en el Archivo Central para conservar el 20% de los
) si se trata de un bien

turistico con valor cultural, cientifico o ambiental y la region donde se
localiza como fuente de informacion para reconstruir la historia del sector
turistico del pais.

La seleccion es dela C 6n de Gestion D

se conservan los documentos seleccionados en su soporte original y s
digitalizan en el Archivo Centra con fines archivisticos de acuerdo con el
procedimiento que indica la Introduccion.

La retencion cuenta a partir de la liquidacion del contrato, contempla la
prescripcion de la Ley 599 de 2000 con respecto a la gestion de recursos
publicos.
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Seleccionar aleatoriamente en el Archivo Central, para conservar el 20% de

24 12 0 |DERECHOS DE PETICION NIA 2 8 X las peficiones cada afio, aquellas
con los clientes de la Sociedad como evidencia de la relacion con la
ciudadania.

La retencion cuenta a partir del cierre del ejercicio anual regulado por la Ley
Solicitud de Informacién o Peticion X 1437 de 2011.

Los documentos seleccionados se digitalizan en el Archivo Central con fines

it archivisticos de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.

Respuesta a la Peticion X

Los informes los consolida la Gerencia de Direccionamiento Estratégico en

la subserie Informes de Resultados Anuales que se conservan en forma

permanente en su soporte original, como fuente de informacion sobre la

administracion de la Fiduciaria.

24 18 20 INFORMES Informes de Gestion de Indicadores 2 8 X La retencion por el periodo que establece el Estatuto Organico Financieros
y el ordenamiento administrativo cuenta a partir del cierre del ejercicio anual,
posteriormente se eliminan en el Archivo Central bajo la responsabilidad de
la Coordinacion de Gestion Documental de acuerdo con el procedimiento
que indica la Introduccion.

Hoja de Vida de Indicadores de Gestion Xls

Informe de Gestion Xs
Seleccionar en el Archivo Central el 10% de los procesos, como evidencia
de la gestion juridica de la Fiduciaria, la muestra debe estar conformada por
diferentes tipos de asuntos, decisiones y demandantes
Los demas soportes se eliminan, toda vez que los originales reposan en los
despachos judiciales de acuerdo con el Codigo Contencioso Administrativo,

2.4 32 1 PROCESOS JUDICIALES Procesos Administrativos 2 10 X Ley 1437 qe 2011, y oon E.I Cédigo Genel:al ael PFOOeSIOV. oo
La retencion cuenta a partir de la ejecucion de la decision judicial, por el
periodo que soportan las posibles respuestas a requerimientos de las
autoridades.

Demanda X
Notificacién Los documentos seleccionados se digitalizan en el Archivo Central con fines
archivisticos de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Contestacion X
Pruebas X
Auto X
Recurso Contra Autos X
Fallo de Primera Instancia X
Notificacién X
Apelacion del Fallo X
Sustentacion del Recurso X
Fallo de Segunda Instancia X
Notificacion X
Comunicacion X
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coDIGos RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERE SUBSERE é’:s';:;‘:‘ Archivo Central| ~ risco ascmovco | CT | E | MID
Seleccionar en el Archivo Central el 10% de los procesos, como evidencia
de la gestion juridica de la Fontur, la muestra debe estar conformada por
diferentes tipos de asuntos, decisiones y demandantes
24 32 2 PROCESOS JUDICIALES Procesos ante el Tribunal de 2 10 M Los demés soportes se eliminan, toda vez que los originales reposan en los
Arbitramento despachos judiciales de acuerdo con el Cédigo Contencioso Administrativo,
Ley 1437 de 2011, y con el Codigo General del Proceso.
La retencion cuenta a partir de la ejecucion de la decision judicial, por el
periodo que soportan las posibles respuestas a requerimientos de las
autoridades.
Demanda X
Notificacién X Los documentos seleccionados se digitalizan en el Archivo Central con fines
Contestacion X archivisticos de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Pruebas X
Auto X
Recurso Contra Autos X
Fallo de Primera Instancia X
Notificacion X
Apelacion del Fallo X
Sustentacién del Recurso X
Fallo de Segunda Instancia X
Notificacion X
Comunicacion X
Seleccionar en el Archivo Central el 10% de los procesos, como evidencia
de la gestion juridica de la Fontur, la muestra debe estar conformada por
diferentes tipos de asuntos y demandantes
Los deméas soportes se eliminan, toda vez que los originales reposan en los
24 3 3 PROCESOS JUDICIALES Procesos Civiles 2 10 X despachos judiciales de acue(dg con el Codigo Contencioso Administrativo,
Ley 1437 de 2011, y con el Codigo General del Proceso.
La retencion cuenta a partir de la ejecucion de la decision judicial por el
periodo que soportan las posibles respuestas a requerimientos de las
autoridades.
Demanda X
Notificacién X . . . .
Los documentos seleccionados se digitalizan en el Archivo Central con fines
Contestacién X archivisticos de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Pruebas X
Auto X
Recurso Contra Autos X
Fallo de Primera Instancia X
Notificacion X
Apelacion del Fallo X
Sustentacién del Recurso X
Fallo de Segunda Instancia X
Notificacion X
Comunicacién X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGos RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERE SUBSERE é’e ES';:;‘:‘ Archivo Central| ~ Fisico ascmovco | CT | E | MID
Seleccionar en el Archivo Central el 10% de los procesos, como evidencia
de la gestion juridica de la Fontur, la muestra debe estar conformada por
diferentes tipos de asuntos y demandantes
Los demés soportes se eliminan, toda vez que los originales reposan en los
despachos judiciales de acuerdo con el Codigo Contencioso Administrativo,
24 32 4 PROCESOS JUDICIALES Procesos Contenciosos Administrativos 2 10 X Ley 1437 de 2011, y con el Cédigo General del Proceso.
La retencion cuenta a partir de la ejecucion de la decision judicial, por el
periodo que soportan las posibles respuestas a requerimientos de las
autoridades.
Demanda X
Notificacién X Los documentos seleccionados se digitalizan en el Archivo Central con fines
Contestacién M archivisticos de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Pruebas X
Autos X
Recurso Contra Autos X
Fallo de Primera Instancia X
Notificacion X
Apelacion del Fallo X
Sustentacion del Recurso X
Fallo de Segunda Instancia X
Notificacion X
Comunicacion X
Seleccionar en el Archivo Central el 10% de los procesos, como evidencia
de la gestion juridica de la Fontur, la muestra debe estar conformada por
diferentes tipos de asuntos y demandantes
Los demés soportes se eliminan, toda vez que los originales reposan en los
despachos judiciales de acuerdo con el Codigo Contencioso Administrativo,
24 32 6 PROCESOS JUDICIALES Procesos Laborales 2 10 X Ley 1437 de 2011, y con el Codigo General del Proceso.
La retencion cuenta a partir de la ejecucion de la decision judicial, por el
periodo que soportan las posibles respuestas a requerimientos de las
autoridades.
Demanda X
Notificacién X Los documentos seleccionados se digitalizan en el Archivo Central con fines
" archivisticos de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Contestacion X
Pruebas X
Auto X
Recurso Contra Autos X
Fallo de Primera Instancia X
Notificacion X
Apelacion del Fallo X
Sustentacién del Recurso X
Fallo de Segunda Instancia X
Notificacion X
Comunicacion X
Seleccionar en el Archivo Central el 10% de los procesos, como evidencia
de la gestion juridica de la Fontur, la muestra debe estar conformada por
diferentes tipos de asuntos , decisiones y demandantes.
Los deméas soportes se eliminan, toda vez que los originales reposan en los
despachos judiciales de acuerdo con el Cédigo Contencioso Administrativo,
2.4 32 7 PROCESOS JUDICIALES Procesos Penales 2 10 X Ley 1437 de 2011, y con el Codigo General del Proceso.
La retencion cuenta a partir de la ejecucion de la decision judicial, por el
periodo que soportan las posibles respuestas a requerimientos de las
autoridades.
Demanda X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGOS
SERIES DOCUMENTALES

SECCION SERIE SUBSERIE

SUBSERIES DOCUMENTALES

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Archivo
Cestion

Archivo Central

Fisico ELECTRONICO

cT

E MD

Notificacion

Contestacion

Pruebas

Auto

Recurso Contra Autos
Fallo de Primera Instancia
Notificacién

Apelacion del Fallo
Sustentacion del Recurso
Fallo de Segunda Instancia

Notificacion

Comunicacion

X X X X X X X X X X X

Los documentos seleccionados se digitalizan en el Archivo Central con fines
archivisticos de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

E= Eliminacién
M/D= Microfilmacién/Digitalizacion

S= Seleccion

Firma: Adriana Castrillon Bedoya
Vicepresidente de Operaciones

@MMZ

Firma: Carlos Alberto Nifio Medina,
Coordinador Gestién Documental

Fecha (dd/mm/aa): 25/06/2020

ol i 2

Nota: En los tipos documentales, se detallo el tipo de soporte, donde f:fisico y e: electronico.

Pégina 12




