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FIDUCOLDEX

ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE BIENES FONTUR

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGOS

SECCION SERIE SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES

SUBSERIES DOCUMENTALES

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

Archivo Gestién

Archivo Central

Fisico

ELECTRONICO

CT

E MD

PROCEDIMIENTOS

ACTAS

Actas Comité de Recepcion de Bienes

Acta del Comité de Recepcion de Bienes

Reporte de Bienes

Las actas se firman con el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
cuando se trasladan los bienes. Se conserva en forma permanente como
fuente de informacién para reconstruir el proceso de administracion de
bienes asignados a Fontur.

La digitalizacion la realiza el Archivo Central con fines archivisticos de
acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.

La retencién cuenta a partir de la fecha del documento més reciente,
comprende la prescripcién administrativa para atender solicitudes de las
autoridades segun el Articulo 52. Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

ACTAS

Actas Comité de Seguimiento

Acta de Comité de Seguimiento
Informe de Seguimiento de Bienes

Acta de Visita a los Bienes

PDF
PDF
PDF

Los documentos contienen el seguimiento a la gestion de los bienes bajo la
responsabilidad de la Fiduciaria, se conservan como fuente de informacion

para reconstruir la administracion de los recursos asignados a la gestion del
Fondo. Ruta: carpeta J: ACTAS/Actas de Comité de seguimiento Gerencia

de Bienes.

Los documentos se digitalizan en el Archivo de Gestion con fines
archivisticos de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
La retencion cuenta a partir de la fecha del documento mas reciente,
comprende la prescripcion administrativa para atender solicitudes de las
autoridades segun el Articulo 52. Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.
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CT: Conservacion Total

E= Eliminacion

M/D= Microfilmacion/Digitalizacion

S= Seleccion

Firma: Adriana Castrillon Bedoya
Vicepresidente de Operaciones

cODIGOS RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERE SUBSERIE Archivo Gestion | Archivo Central Fisico ELECTRONICO CT E MD S
Informes de Seguimiento a la Gestion de Los documentos originales reposan en la Direccion Juridica Fonur en la
6.6 18 37 INFORMES Bienes 9 1 5 X subserie Contratos de Administracion de Bienes, por tanto se eliminan
concluida la retencion de acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion.
La retencién cuenta a partir de la fecha del documento més reciente,
comprende la prescripcién administrativa para atender solicitudes de las
- B autoridades segun el Articulo 52. Cédigo de Procedimiento Administrativo y

Solicitud de Contratacion X de lo Contencioso Administrativo.

Solicitud Apertura de Procesos X La e!lml.nacwon la reahze! el Archivo Central de acuerdo con el procedimiento
que indica la Introduccion.

Solicitud de DDP X

Acta de Inicio del Contrato X

Acta de Entrega de Bienes X

Acta de Suspension del Contrato X

Acta de Terminacion del Contrato X

Acta de Liquidacion del Contrato X

Informe de Seguimiento de Bienes X

CONVENCIONES:

@/L/Mﬂ / i Ui 2

T~

Firma: Carlos Alberto Nifio Medina

Coordinador Gestién Documental

Fecha (dd/mm/aa): 25/06/2020

/

Nota: En los tipos dc

se detall¢ el tipo de soporte, donde f: fisico y e: electrénico.
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